CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

QUY CHE

Quan ly, van hanh va sir dung Hé thong quan 1y vin béan va diéu hanh
trong cac co quan hanh chinh nha nwéc trén dia ban tinh Ninh Binh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 167/2025/QD-UBND ngay 23 /11/2025
ciia Uy ban nhdn dan tinh Ninh Binh)

Chuong I
QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vé quan 1y, van hanh va st dung Hé thong quan 1y
van ban va diéu hanh tinh Ninh Binh (goi tat 13 Hé thong QLVB&DH) trong hoat
dong cua cac co quan hanh chinh nha nudc trén dia ban tinh Ninh Binh.

2. Quy ché nay khong ap dung ddi véi viée guri, nhan vin ban dién tir ¢6 noi
dung thudc bi mat nha nudc theo quy dinh cua phap luat.

Diéu 2. DPdi twong ap dung

1. Cac s0, ban, nganh, don vi su nghiép thudc tinh; [jy ban nhan dan cép Xa
va cac co quan, don vi khac (sau day goi tit 13 co quan, don vi) c¢6 st dung Hé
théng QLVB&DPH do S¢ Khoa hoc va Cong nghé quan 1y.

2. Can bg, cong chuc, vién chirc, nguoi lao dong cua cac co quan, don vi quy
dinh tai khoan 1 Diéu nay (sau dy goi tit 1a can bd, cong chirc) ¢ tham gia sir
dung H¢ théng QLVB&DH tai cac co quan, don vi.

3. Khuyén khich cac co quan, don vi khong thudc khoan 1 Piéu nay trén dia
ban tinh 4p dung Quy ché nay.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

1. Hé théng QLVB&DPH 14 hé thdng thong tin nham sb hoa cac quy trinh hoat
dong tac nghi¢p, cac hinh thuc gui, nhan, luu trit, tim kiém van ban, xir 1y thong
tin, giai quyét cong viéc trong cac co quan, don vi.

2. Hé théng QLVB&DPH gdm: Phan mém quan 1y van ban va diéu hanh va ha
tang k¢ thuat cong nghé thong tin dé phidn mém hoat dong (cac may chu ung
dung, may chu co sé& dir li¢u, cac phf?m mém va céc thiét bi khac dé két ndi, lién
thong, quan tri viéc guri, nhan vin ban dién tir). Phan mém quan 1y van ban va diéu
hanh gdm phién ban chay trén nén tang website (Web app) va tng dung di dong
(Mobile app).



2

3. Tai khoan 13 tén (user name) va mat khau (password) dang nhdp dugc cip
cho mbi can b, cong chirc dé truy cap va sir dung Hé théng QLVB&DH.

Diéu 4. Cac nguyén tic chung

1. Hé théng QLVB&DH 1a cong cu phuc vu cho viéc quan ly, chi dao va diéu
hanh cua Lanh dao Uy ban nhan dan tinh va Thu truéng cac co quan, don vi; la
thanh phan trong hé théng Chinh quyén dién tir/Chinh quyén s cia tinh va dugc
trién khai théng nhat trong toan tinh.

2. Cac thong tin tai khoan dang nhap, mat khau va cac thong tin trao ddi hop
phap cua cac co quan, don vi, can bo, cong chirc thong qua Hé thong QLVB&DH
dugce dam bao bi mat theo quy dinh cua phép luat.

3. Cac hanh vi pha hoai giy anh huéng dén uy tin, danh dy cta co quan, don
vi, can bd, cong chirc hodc anh huong dén Hé théng QLVB&DH sé bi xtr 1y theo
quy dinh cua phap luat.

4. Nhitng ndi dung lién quan toi viée st dung (tiép nhan, xir 1y, luan chuyén,
phat hanh) va quan 1y van ban dién tor khong duoc quy dinh tai Quy ché nay thi
thuc hién theo quy dinh tai Quyét dinh s6 28/2018/QD-TTg ngay 12 thang 7 nim
2018 cua Thu tuéng Chinh phu vé viéc gtri, nhan van ban dién tr gifta cac co quan
trong hé théng hanh chinh nha nudc (Quyét dinh s6 28/2018/QD-TTg) va cic vin
ban phap luat hién hanh c6 lién quan.

Piéu 5. Gia tri phap 1y ciia vin ban trén Hé thong QLVB&PH

1. Gia tri phap 1y ctia van ban dién tir duoc trao doi qua Hé théng QLVB&DPH
ap dung theo Diéu 4 Quyét dinh sb 28/2018/QP-TTg va Piéu 5 Nghi dinh s
30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 nim 2020 ctia Chinh phu vé cong tac van thu
(Nghi dinh 30/2020/ND-CP).

2. Hé théng QLVB&PH phai duoc trién khai tmg dung chir ky s chuyén dung
dé bao dam cac van ban dién tir trao doi trén Hé théng QLVB&DH duoc ky $0.

Piéu 6. Céc loai vin ban dién tir khong giri kém vin ban gidy trén Hé
thong QLVB&PH

Thue hién theo quy dinh tai Cong van s6 775/VPCP-KSTT ngay 04 thang 02
nam 2020 cua Van phong Chinh pha vé viéc danh muc vin ban dién tir khong giri
kém vin ban gidy.

Chuwong 11
TO CHUC HE THONG QUAN LY VAN BAN VA PIEU HANH

Piéu 7. Tén, dia chi, rng dung va tai khoan truy cip
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1. Tén goi chinh thirc cua hé thong: Hé thdng quan 1y van ban va diéu hanh
tinh Ninh Binh.

2. Pia chi truy cap: https://qlvbdh.ninhbinh.gov.vn.
3. Ung dung trén nén tang di dong 1a: iOffice Ninh Binh.
4. Tai khoan cua can b9, cong chuc st dung H¢ théng QLVB&DH

a) Tai khoan dang nhap cua can b, cong chirc duoc dat theo nguyén tic sau:
Viét day du ho, tén dém va tén (tiéng Viét viét lién khong co dau) va khoéng sir
dung khoang tréng theo dang:

Vi du: Tai khoan cua Nguyén Vian A thudc S¢& Khoa hoc va Cong nghé tén
dang nhap la: skhcn nguyenvana;

b) DPdi véi truong hop can by, cong chirc trong cung co quan, don vi c6 ho, tén
dém va tén tring nhau thi nguoi quan 1y Hé thong QLVB&DPH tai co quan, don vi
do tu quy dinh dé phan bi¢t cac can b, cong chirc véi nhau;

¢) Trudong hop st dung ding nhap Hé théng xac thuc tap trung (SSO) tinh
Ninh Binh thi can bd, cong chic str dung tai khoan thu di¢n tor cong vu da duoc
cap dé truy cap hé thong.

Piéu 8. Quy dinh vé thé thirc va ky thuat, dinh dang ciia vin ban dién tir
dworc trao doi trén Hé thong QLVB&DPH

1. Thé thirc va k¥ thuat trinh bay vin ban dién ttr

a) Dbi v6i vin ban quy pham phép luat: Thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh
sO 78/2025/ND-CP quy dinh chi tiét mot sb diéu va bién phap dé t6 chirc, hudng
dan thi hanh Lu4t ban hanh van ban quy pham phap luat duoc sira d6i, bd sung boi
Nghi dinh s 187/2025/ND-CP;

b) Pdi v6i van ban hanh chinh: Thue hién theo quy dinh tai Myc 1 Chuong II
Nghi dinh sé 30/2020/ND-CP.

2. Tiéu chuin vé truy cdp thong tin ap dung theo Théng tu sb 39/2017/TT-
BTTTT ngay 15 thang 12 nim 2017 cta Bo truéng Bo Thong tin va Truyén thong
(nay la Bo Khoa hoc va Cong ngh¢) vé viéc ban hanh Danh muc tiéu chuin ky
thuat vé ung dung cong nghé thong tin trong co quan nha nuéc (Thong tu sb
39/2017/TT-BTTTT).

3. Pinh dang van ban dién tu

a) Thuc hién theo quy dinh tai Danh muc tiéu chuan ky thuat vé ung dung
cong nghé thong tin trong co quan nha nude kém theo Thong tu sb 39/2017/TT-
BTTTT, cu thé: Céc tai liu vin ban (c6 dinh dang: *.txt; *.rtf; *.doc; *.docx;
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*.0dt; *.pdf); cac tai liéu bang tinh (c6 dinh dang: *.csv; *.xls;*.xIsx; *.0ds); cac
tai liéu dang anh, do thi, d6 hoa chuyén nganh;

b) Van ban duoc ky s6 duge dinh dang: *.pdf.

4. Tén t¢p tin (file) dinh kém trén phan mém gdm cac ky tw, s6, c6 do dai
khong quéa 50 ky tur (tén file khong duoc st dung tén tiéng Viét c6 ddu va cac ky tu
dac biét) dung lugng moi tép tin khong qué 50Mb.

Pic¢u 9. Noi dung va yéu ciu thong tin ciia viin ban dién tir

1. Noi dung va yéu cau thong tin ciia vin ban dién tir thuc hién theo quy dinh
tai Piéu 10 Quyét dinh s6 28/2018/QP-TTg.

2. Ma dinh danh cua co quan, td churc trén Hé théng QLVB&DH duoc thuc
hién theo cic Quyét dinh ctia Uy ban nhan dan tinh Ninh Binh vé quy dinh M4
dinh danh dién tr ciia cac co quan, don vi nha nudc theo mo6 hinh t6 chirc chinh
quyén dia phuong 02 cap tinh Ninh Binh.

3. M4 dinh danh cta vin ban dién tir thuc hién theo Quyét dinh sé 395/QP-
BTTTT ngay 23 thang 3 nam 2020 cua B0 truéng B§ Thong tin va Truyén thong
ban hanh Huéng dan vé viéc str dung ma dinh danh van ban va B0 ti€u chi vé chiic
nang, tinh ning k¥ thuat trong xdy dung Hé thong QLVB&DH (Phién ban 1.0)
hodc cac quy dinh hién hanh.

Pi¢u 10. Két noi véi cac chwong trinh quan 1y vin ban khac

1. Trién khai, theo ddi, danh gia két qua Gmg dung Hé thong QLVB&DPH trong
co quan hanh chinh nha nuéc, dam bao su déng bo trong van hanh va két noi, chia
sé dir ligu.

2. Hé théng QLVB&DPH cua tinh phai duoc két ndi lién thong véi Truc lién
thong van ban qudc gia dé giri, nhan vin ban cac cdp theo hudng dan cua Vin
phong Chinh phi1 va két ndi voi cac hé thong thong tin ctia BO, nganh, Trung uong
theo quy dinh.

Picu 11. Quyén sé hiru dir liéu va tai khoan

1. Hé théng QLVB&DPH cua tinh 13 tai san cong dugce dau tu xdy dung, mua
sdm hodc thué dich vu tur ngan sach nha nudc cua tinh, dir liéu phat sinh trong qua
trinh st dung phdn mém do Uy ban nhan dan tinh s& hiru, S& Khoa hoc va Cong
nghé truc ti€p quan ly.

2. Can bo, cong chirc duoc cap tai khoan trén Hé thong QLVB&DH.

Chuong III
QUAN LY, SUDUNG VAN BAN PIEN TU

Piéu 12. Luén chuyén, xir Iy viin ban dién tir trong ndi bd co quan
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Viéc luan chuyén, xtr Iy vin ban dién tir trén Hé théng QLVB&DH trong noi
bd co quan, don vi do Thil trudng co quan, don vi quyét dinh bang quy ché cu thé
hodc quy trinh ndi bd, bao dam tuan thi theo quy trinh khép kin tir khau tiép nhan
dén khau xu ly va két thuc; xac dinh rd trach nhi¢m cua tung tap thé, c4 nhan vé
chat luong, tién dg va khoi lugng cong viéc.

Piéu 13. Tiép nhin va xir Iy viin ban dén

1. Tiép nhan van ban dén

a) Nhan vin ban dién tr thuc hién theo quy dinh tai Diéu 9 Quyét dinh sb
28/2018/Qb-TTg;

b) Kiém tra chir ky s trén vin ban dién tir thyc hién theo quy dinh tai Piéu 7
Thong tu s6 41/2017/TT-BTTTT ngay 19 thang 12 niam 2017 cta B6 Thong tin
va Truyén théng quy dinh st dung chit ky sé cho van ban dién tir trong co quan
nha nudc.

2. Xir 1y vian ban dén

a) Vin ban dién tr dén duoc dang ky (s6 hoa vin ban dén néu vin ban dén 13
ban gidy) theo quy dinh tai diém b khoan 3 Piéu 22 Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP;

b) Trinh, chuyén giao vin ban dén thyuc hién theo quy dinh tai Diéu 23 Nghi
dinh s 30/2020/ND-CP;

¢) Giai quyét van ban dén dugc to chirc giai quyét theo quy trinh ndi bd cua
co quan, don vi;

d) Quy trinh dién tir xtr 1y van ban dén duoc thuc hién thong qua cac chirc
nang trén H¢ thong QLVB&DH.

3. Truong hop nhimg vin ban dén dién tir kém theo hd so (gidy) c6 sb luong
tai liéu 16n, van thu ti€ép nhan van ban dén, con ho so chuyén truc ti€p cho b phan,
don vi truc ti€p xu 1y ho so.

Pi¢u 14. Xir Iy va phat hanh vin ban di
1. X1 1y van ban di

Vén ban di dugc soan thao, duyét, kiém tra va ky ban hanh theo quy dinh tir
Piéu 10 dén Piéu 13 Nghi dinh sé 30/2020/ND-CP.

2. Ban hanh, phat hanh van ban di

a) Pang ky van ban di thyc hién theo quy dinh tai Piéu 16 Nghi dinh s6
30/2020/ND-CP;

b) Phat hanh vin ban di thuc hién theo quy dinh tai Piéu 18 Nghi dinh sd
30/2020/ND-CP;
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¢) Hinh thire chit ky sb ciia ngudi ¢6 tham quyén ky ban hanh vin ban va chir
ky s6 cta co quan, don vi ban hanh vin ban thyc hién theo Piéu 7, Piéu 8 Phu luc
I cia Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP;

d) Gui van ban di thuc hién theo quy dinh tai Diéu 8 Quyét dinh sb
28/2018/QD-TTg.

3. Theo ddi viéc phat hanh van ban di

a) Van thu co quan, don vi guri van ban ¢6 trach nhi€ém theo doi vigce tiép nhan
van ban cua co quan, don vi thudc doi trong nhan trén H¢ thong QLVB&DH;

b) Nguoi chu tri soan thao van ban di c6 trach nhiém theo doi, don doc nhi¢m
vu do61 voi nhitng van ban di c6 ndi dung yéu cau giao nhi¢ém vu.

Piéu 15. Yéu ciu tao 1ap ho so dién tir

Yéu céu tao 1ap hd so dién tir thuc hién theo céc quy dinh tai Piéu 28, 29
Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP.

Piéu 16. Luu trir van ban va ho so di€én tir

1. Luu trit vin ban dién tir trén Hé thong QLVB phai tudn thi quy dinh vé van
thu, luu trit tai Diéu 13 Luat Giao dich dién tir s 20/2023/QH15, Chuong II Lut
Luu trit s 33/2024/QH15 va theo cac quy dinh vé tiéu chudn, quy chuan ki thuat
ctia phap luat hién hanh dé bao dam an toan, an ninh thong tin va dé dang quan 1y,
truy cap, tim kiém thong tin.

2. Viéc luu trir va quan ly ho so dién tir tai Luu trit hién hanh va huy tai liéu
dién tr hét gia tri duoc thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh s6 113/2025/ND-CP
ngdy 03 thang 6 ndm 2025 Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu ciia Luat Luu
trit 6 33/2024/QH15.

3. Ca nhan duogc giao nhiém vu giai quyét cong viée cin cit vao Danh muc hd
SO cua co quan, cO trach nhiém ndp luu tai li€u dién tr va céc tai li¢u dinh dang
khac (néu c¢6) vao Luu trit hién hanh.

4. Luu trit hién hanh c6 trach nhiém kiém tra, tiép nhan ho so theo quy dinh.

. . ) Chuong IV
BAO PAM HA TANG KY THUAT, AN TOAN THONG TIN

Picu 17. Bao dam ha tang k¥ thuat

1. Cac co quan, don vi quy dinh tai Diéu 2 Quy ché nay c6 trach nhiém bao
dam diéu kién veé ha tang cong ngh¢ thong tin dé thuc hi¢n guri, nhan, luan chuyén,
xtr Iy van ban dién tir dugc thong suot, an toan, phu hgp véi quy dinh cua phéap luat
ve ung dung cong ngh¢ thong tin.
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2. S¢ Khoa hoc va Cong nghé va cac co quan, don vi cé lién quan tham muu
Uy ban nhan dan tinh trong viéc biao dam ha tang k¥ thuat cua Hé thdng
QLVB&DH.

Piéu 18. Sao lwu viin ban dién tir

1. TAt ca cac van ban di va van ban dén con hiéu luc hoic trong thoi gian hién
hanh theo quy dinh cua phap luat phai duoc duy tri trén Hé théng QLVB&PH dé
tra ctu va dugc luu trit trong co s¢ dir liéu trén may chu do S& Khoa hoc va Cong
nghé quan ly.

2. S¢ Khoa hoc va Cong nghé c6 trach nhiém thuc hi¢n cac bién phap luu tri,
du phong dit liéu cua hé théng, sao luu dinh ky (01 lan/ngdy), dot xuit theo yéu
cau va phuc hdi kip thoi nguyén trang co s& dit liéu vin ban dién tir trén Hé thong
QLVB&PH khi ¢6 su ¢ ki thuat xay ra.

Piéu 19. Bao dam an toan thong tin

1. Cac co quan, don vi phan cong can bd phu trach an toan thong tin va xay
dung céc kich ban dé thuc hién khi c6 sy ¢ mat an toan, an ninh thong tin.

2. Can b, cong chuc thuc hién cac bién phap dam bao an toan thong tin cho
tai khoan do minh quéan 1y va cho van ban dién tr trude khi dinh kem trén HE
thong QLVB&DH.

Piéu 20. Xir 1y sw ¢ k¥ thuit

Khi H¢ théng QLVB&DH xay ra su ¢ k¥ thuat dan dén tinh trang tam
ngung hoat dong hoac khong bado dam tinh an toan cua van ban dién tir thi nguoi
duoc phan cong phu trach quan 1y Hé théng QLVB&DPH tai co quan, don vi ¢o
trach nhiém:

1. Thong bao ngay cho Thu truéng va ngudi st dung trong co quan, don vi
biét vé su cd, thoi gian tam dung, thoi gian bt dau st dung lai, cac bién phap tam
thot duge ap dung trong thoi gian tam dung, cac bién phap cap nhat van ban vao
Hé thong QLVB&PH khi bét dau sir dung lai.

2. Tién hanh cac bién phap can thiét trong kha ning nham nhanh chong khic
phuc, giai quyét su ¢, phuc hdi Hé théng QLVB&PH.

3. Thong bao ngay cho S& Khoa hoc va Cong nghé dé duge huéng dan khac
phuc, xtr Iy va giai quyét khi can thiét.

) Chuong V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 21. Trach nhiém ciia S¢' Khoa hoc va Cong nghé
S& Khoa hoc va Cong nghé 14 co quan quan 1y, van hanh Hé thong QLVB&PH
cua tinh, co6 trach nhiém:
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1. Tham muu, trinh Uy ban nhan dan tinh chi dao, t6 chtrc thyc hién theo yéu
cau ctia Chinh phi, Vin phong Chinh phu, Bo Khoa hoc va Cong nghé vé quan 1y,
sir dung Hé théng QLVB&DH.

2. Chu tri, phdi hop véi cac co quan, don vi lién quan xay dung ké hoach va
t6 chirc thuc hién viée ké thira, chuyén d6i dir liéu tir cac hé thong thong tin cii
sang He¢ théng QLVB&DH méi, bao dam tinh chinh xac, toan ven va bao mat
thong tin trong qué trinh chuyén doi.

3. To chiic dao tao, huéng dan cac quy dinh va cac tiéu chuan k¥ thuat lién
quan dén trién khai sir dung Hé théng QLVB&DPH va khi dugc nang cap, thay doi
tinh nang hodc quy dinh phap luat méi, déng thoi hd trg cac co quan, don vi khai
thac, st dung Hé théng QLVB&DPH dung quy trinh, muc dich.

4. Pam bao ha tang k¥ thuat mang, thiét bi dé cai dat, luu trir dit liéu Hé théng
QLVB&DH tp trung.

5. Kip thoi phat hién, xur 1y, khic phuc sy ¢6 vé ki thuat, phan mém, duy tri
hé théng van hanh thong sudt, lién tuc; thuc hién cac bién phap du phong cho dir
liéu ctia hé théng, dam bao su an toan va bao mat thong tin ctia Hé thong
QLVB&DH trong cic co quan hanh chinh nha nudc.

6. Tham muu cho Uy ban nhan dan tinh trong viéc quan 1y, bao tri va nang
cép H¢ thé)ng QLVB&DH; cap nhat va nang cép cac chuc nang cua H¢ théng
QLVB&DPH dap tng quy dinh méi, yéu ciu cua cac co quan, don vi sir dung Hé
théng QLVB&DH; trién khai mo rong Hé thong QLVB&PH dén cac co quan, don
vi trong toan tinh. Chiu trach nhi¢m kiém tra, thir nghi¢m céc chirc ndng trén ban
nang cip cua Hé théng QLVB&PH trude khi thong bao cho cac co quan, don vi
dua vao sir dung.

7. Thong béo béng van ban cho cac co quan, don vi, cd nhan s dung H¢
théng QLVB&PH trudc khi tién hanh bao tri, bao dudng va nang cip, cip nhat
phién ban méi trén Hé théng QLVB&PH.

8. Chu tri, to chirc thuc hién phuong an bdo dam an toan thong tin theo cép do
cho hé théng theo quy dinh cta phap luat. Ung dung cac giai phap k¥ thuat ting
cudng quan 1y, giam sat, kiém soat trong giri, nhan van ban dién tir dé bao dam an
toan, an ninh thong tin.

9. Lap duong day nong hd tro k§ thuat cho nguoi st dung; thuong truc tiép
nhan nhimg dé xuit, gép y trong qua trinh van hanh, st dung Hé thong
QLVB&DH.

10. Phéi hop v6i Vian phong Uy ban nhan déan tinh t6 chire theo ddi, don dbc
cac co quan, don vi sit dung va quan 1y hoat dong cua Hé thong QLVB&DPH theo
quy dinh cua Quy ché nay; bao cdo dinh ky 06 thang/lan hodc dot xuat tinh hinh
hoat dong ctia Hé théng QLVB&DPH cuia tinh vé Uy ban nhan dan tinh dé phuc vu
cong viéc chi dao diéu hanh.
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11. Chu tri, to chirc trién khai, huéng dan thyc hién Quy ché nay; chu tri, phdi
hop véi Van phong Uy ban nhan dén tinh theo doi, kiém tra, thanh tra dinh ky, bao
cao Uy ban nhan dan tinh tinh hinh trién khai cta cac co quan, don vi; xu 1y, dé
xut co quan c6 thdm quyén xir Iy cac vi pham theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 22. Trach nhiém ciia S& Noi vu

Chu tri, phéi hop véi Sé Khoa hoc va Cong nghé va co quan, don vi ¢6 lién quan
hudng dan thyc hién quy dinh phap luat vé luu trit vin ban dién tir, hd so dién ti.

Picu 23. Trach nhiém ciia cic co quan, don vi

1. Thu trudng cac co quan, don vi

a) Chiu trach nhiém chi dao trién khai, t6 chirc thyc hién Quy ché nay; thudng xuyén
kiém tra, don ddc, nhic nhé can bo, cong churc tryc thudc thuc hi¢n nghiém Quy ché;

b) Quén 1y va sir dung chimg thu sd, chir ky sé chuyén dung trén Hé théng
QLVB&PH theo ding quy dinh. Gwong mau trong sir dung chit ky s6 ca nhan dé
phé duyét vin ban dién tr va xir Iy cong viéc trén moi truong mang qua Hé théng
QLVB&DH;

c) Co trach nhiém khoa tai khoan ctuia can bg, cong chirc khi can bo, cong
chtrc d6 nghi viéc hodc chuyén cong tac dén co quan, don vi khac theo quy dinh;

d) Tuy theo tinh hinh cua ting co quan, don vi, Thu truéng co quan, don vi la
ngudi quyét dinh va chiu trach nhiém trude phap ludt viéc cho phép can bo, cong
chtrc nghi viéc hodc chuyén cong tac dugc phép tai dir liéu trén tai khoan Hé thong
QLVB&DPH vé 1am dit liéu ca nhan;

d) Phan cong can bg chuyén trach hodc phu trach cong nghé thong tin quan ly
Phan mém ctia don vi theo phan quyén sir dung.

2. Can b9, cong chirc

a) St dung Hé théng QLVB&PH dé chi dao, diéu hanh, xtr Iy cong viée
thuong xuyén va nghiém tuc;

b) Can b, cong chirc co6 trach nhiém ban giao lai tai khoan do minh quan 1y trén
Hé théng QLVB&DH cho co quan, don vi trude khi nghi viéc hoac chuyén cong tac;

¢) Can bo, cong chirc str dung Hé thong QLVB&DH phai bao vé mat khau tai
khoan H¢ théng QLVB&DH va chiu trach nhiém vé hanh vi, ndi dung van ban
dugc trao doi tir tai khoan hé théng ctia minh.

3. Trach nhiém cua van thu

a) Thyc hién theo quy dinh tai khoan 2 Diéu nay;

b) Thuc hién ding ky vin ban dén, vin ban di bang cac chic ning trén Hé
théng QLVB&DPH bao dam theo ding quy trinh xir Iy céng viéc theo quy dinh cua
Nghi dinh sé 30/2020/ND-CP.
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4. Trach nhiém cta can bd quan tri Hé thong QLVB&PH
a) Thyc hién theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay;

b) Quan tri H¢ théng QLVB&DH; dinh ky bao cao 1anh dao vé tinh hinh hoat
dong cua Hé thong QLVB&DPH va cac van dé méi phat sinh;

¢) Trién khai cac bién phap dam bao an toan, bao mat thong tin trong Hé
thdng QLVB&PH theo cac quy dinh hién hanh cta nha nude.

Piéu 24. Trach nhiém cia doanh nghiép cung cip dich vu Hé théng
QLVB&DH

1. Cung cap dich vu Hé théng QLVB&PH dép tng ddy du cac yéu cau, chirc
ning cta hé thdng, chuan thong tin dau vao cua hé théng; yéu cau vé ky sd, giri,
nhan van ban di¢n tir; bdo dam an toan thong tin theo cép do; két ndi, lien thong,
chia sé dir liéu voi cac hé théng thong tin khac theo quy dinh tai Phuy luc VI Nghi
dinh s6 30/2020/ND-CP, Quyét dinh s 28/2018/QD-TTg, Quyét dinh sé 395/QP-
BTTTT, Quy ché nay va cac quy dinh khac c6 lién quan.

2. Quén 1y, van hanh hé thong hoat dong 6n dinh lién tuc, hd tro k§ thuat 24/7
va dam bao thoi gian khéc phuc nhanh nhét khi co su cd; toc dd truy nhap nhanh,
dap g yéu cau giri, nhan vin ban dién tir, diéu hanh, giai quyét cong viéc ctia cac co
quan, don vi trén Hé théng QLVB&DH.

3. B6 tri nhan lyc hd trg cac co quan, don vi trong qua trinh quan 1y, str dung
Hé thong QLVB&DPH. Khi hé thdng xay ra su ¢b phai c6 phuong an kip thoi khic
phuc, xtr Iy nhanh nhét c6 thé.

Diéu 25. Piéu khoan chuyén tiép

1. Vé dit liéu: Toan bd dit liu vin ban di, van ban dén, hd so cong vigc trén
Hé théng quan 1y van ban va diéu hanh cii caa 03 tinh (Ninh Binh, Hd Nam, Nam
Pinh) S& Khoa hoc va Cong nghé cé trach nhiém xay dung phuong an dung hoat
dong cac hé théng cli, khoanh vung ditr li¢u va chuyén dbi sang H¢ théng
QLVB&DPH méi (tai dia chi qlvbdh.ninhbinh.gov.vn) dé dam bao cic co quan, don
vi ¢ thé khai thac, st dung, tra ctru thong tin, dir li¢u phuc vu hoat dong chuyén
mon, nghiép vu.

2. V& tai khoan nguoi ding

a) Tai khoan ngudi dung trén hé thdng cii sé duoc chuyén doi hodc cip méi
trén hé théng méi. S& Khoa hoc va Cong nghé phdi hop véi cac co quan, don vi ra
soat, chuan hoa thong tin nguoi ding va té chirc ban giao tai khoan, mat khau cho
can bg, cong chtrc khi c6 yéu cau;
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b) Thu truéng cac co quan, don vi c6 trach nhiém chi dao vi¢c khoa cac tai
khoan khéng con sir dung trén hé théng cii va tiép nhan, quan 1y tai khoan trén hé
théng méi theo quy dinh tai Quy ché nay.

3. V& tap huan, huéng dan: S¢ Khoa hoc va Cong nghé cé trach nhiém cha
tri, phdi hop voi cac don vi lién quan t6 chirc cac 16p tap huan, huéng din sir dung
cac chirc nang cua Hé théng QLVB&DH méi cho can b, cong chirc cua cac co
quan, don vi, ddm bao tit ca ngudi dung déu co thé st dung thanh thao hé thong.

Diéu 26. Sira d6i, bé sung Quy dinh

Trong qua trinh thue hién Quy ché, néu c6 khé khin, vudng méc, phat sinh
can sira ddi, bd sung, dé nghi cac co quan, don vi kip thoi bdo cdo vé S& Khoa hoc
va Cong nghé dé téng hop va tham muu Uy ban nhan dan tinh xem xét, diéu chinh
cho phu hop./.
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