UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
XA MINH TAN Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

S6: 732 /UBND-VHXH Minh Téan, ngay 25 thang 12 nam 2025
V/v néng béc luong trude thoi han
doi véi can b, cong chire, vién chirc

Kinh gtri:
- Cac phong chuyén mon;
- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong;
- Ban Chi huy Quan sy x3;
-TramY té Xa;
- Céc Truong Mam non, Tiéu hoc, THCS thudc xa.

Can ctr Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 cua Chinh phu vé
ché do tién luong ddi voi can bo, cong chtrc, vién chuc va luc lugng vii trang;

Can ctr Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 ctua B6 Noi vu hudng
dan thyc hién ché d6 ning bac luong thudng xuyén va nang bac luong trude thoi
han dbi vé6i can bo, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong; Thong tu $6
03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 ctia Bo Noi vu stra ddi, bd sung ché d6 nang bac
lwong thuong xuyén, nang bac luong trudc thoi han va ché d6 phu cdp tham nién
vuot khung ddi vai can bo, cong chtrc, vién chuc va nguoi lao dong;

Can ctr Van ban s 129/UBND-VP7 ngay 11/8/2025 ctia Uy ban nhan dan
tinh Ninh Binh vé viéc st dung va quan 1y can bo, cong churc, vién chirc;

Can ctr Van ban sd 241/UBND-VP7 ngay 05/9/2025 ctia Uy ban nhan dan
tinh Ninh Binh vé& viéc tuyén dung, quan 1y, sit dung vién chtrc nganh gido duc va
ddo tao trén dia ban tinh; Van ban s 366/UBND-VHXH ngay 10/10/2025 cua
UBND x4 Minh Tan vé viéc huéng dan thyc hién cac ndi dung quan 1y sir dung vién
chtrc nganh Gido duc va bPao tao.

Thue hién Hudng dan sé 05/HD-SNV ngay 20/11/2025 ciia S& Noi vu tinh
Ninh Binh vé thuc hién ché do nang bac lwong thuong xuyén, nang phu cip thim
nién vugt khung va nang bac luong trude thoi han ddi véi can bo, cong chuc, vién
chtrc va nguoi lao dong;

Uy ban nhan dan xa Minh T4n huéng dan trién khai viéc thuc hién ché do nang
bac luong trudce thot han ddi véi can b, cong chtrc, vién chue, cu thé nhu sau:

I. Péi twong ap dung

- Can b, cong chirc, vién chirc trong cac co quan chuyén mon, to chic hanh
chinh, don vi sy nghiép thuéc UBND xi duogc xép luong theo bang luong chuyén
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mon, nghi¢p vu theo quy dinh tai Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004
ctia Chinh phu vé ché d¢ tién luong ddi v6i can bo, cong chirc, vién chirc va luc
lugng vii trang.

I1. Piéu kién, tiéu chuin, cach xac dinh thanh tich va ty 1¢ xét nang lwong
trudc thoi han

1. Diéu kién, tiéu chudn

Cén b0, cong chuc, vién chirc phai dat du cac tiéu chuan, diéu kién sau day
trong sudt thoi gian giit bac lwong hién giir trong ngach hoic trong chirc danh thi
duoc xem xét, dé nghi nang bac luong trude thoi han do 1ap thanh tich xuét sic trong
thuc hién nhiém vu:

- Céan bg, cong chirc, vién chirc dugc cap ¢ tham quyén danh gia tor mirc hoan
thanh nhiém vu tré 1én va khong vi pham ky luat mét trong cac hinh thuce khién
trach, canh cao, cach chuec.

- Can bo, cong chirc, vién chirc khong trong thoi gian dé nghi xem xét kiém
diém, ky luat theo quy dinh.

- Lap thanh tich XuAt sic trong thuc hién nhiém vu da duoc cép c6 thAm quyén
quyét dinh cong nhan bang vin ban, néu chua xép bac luong cubi cling trong ngach
hoic trong chtrc danh va tinh dén ngay 31 thang 12 ctia nim xét nang bac luong
trudc thoi han con thiéu tir 12 thang tro xudng dé duoc nang bac luong thudng xuyén
thi dugc xét ndng madt bac luong trude thoi han tdi da la 12 thang so v&i thoi gian
giit bac dé xét nang bac luong thudng xuyén.

2. Xdc dinh thanh tich dé xét nang bic lwong truwdc thoi han

a) Thanh tich dé xét nang bac luong trude thoi han dugc xac dinh theo thoi
diém ban hanh quyét dinh cong nhéan thanh tich dat dugc trong khoang thoi gian 6
nam gﬁn nhat dbi véi cac ngach va céc chuc danh co6 yéu cau trinh do dao tao tir cao
dang tré 1én va 4 nam gan nhat d6i voi cac ngach va cac chitc danh ¢ yéu cau trinh
d6 dao tao tir trung cap trd xudng tinh dén ngay 31 thang 12 cua nim xét nang béc
lwong trude thoi han. Riéng dbi véi truong hop da duoc nang bac luong trude thoi
han thi tit ca cac thanh tich dat dugc trude ngay cé quyét dinh nang bac luong trudce
thoi han trong khoang thoi gian (6 ndm va 4 nam) quy dinh tai Diém nay khong duoc
tinh dé xét nang bac lwong trudc thoi han cho 1an sau.

b) Viéc xét nang bac luong trudce thoi han duge can cr vao thanh tich cao
nhét dat duogc cta can bo, cong chuc, vién chuc; néu thanh tich cao nhét béng nhau
thi xét dén cac thanh tich khac va thyc hién thir tu vu tién theo quy ché nang béc
lurong trudce thoi han cia co quan, don vi.

¢) Tiéu chuén, cép d thanh tich dé duoc xét nang bac luvong trudce thoi han:
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- Tiéu chuén, cép do vé 1ap thanh tich xuét sic trong thyc hién nhiém vy va
thoi gian duogc nang bac luong trude thoi han twong ng voi timg cap do thanh tich
khac nhau do co quan, don vi quy dinh cu thé trong Quy ché nang bac luong trudc
thoi han ctia co quan, don vi.

“Luwu y: Cdc thanh tich dé dwoc xét nang bdac lwong trude thoi han phdi gan
vOi nhiém vu cong tac chuyén mon dang dwoc giao dam nhiém tai thoi diém khen
thuong

- Thoi gian duoc nang bac luong trudc thoi han ti da 1a 12 thang so véi
thoi gian giir bac dé xét nang bac lwong thuong xuyén.

- Quy ché nang bac luong trude thoi han cua co quan, don vi phai duoc cong
khai trong co quan, don vi va guri co quan quan 1y cap trén truc ti€p dé€ quan ly.

3. Ty I¢ xét ndng bdc lwong truwdc thoi han

a) Ty I¢ nang bac luong trudc han can bg, cong chuc, vién chuc thudc di¢n
duoc xét nang bac luong trude thoi han hﬁng nam do tap thé binh chon, nhung moi
nam khong qua 10% tong s6 can bd, cong chirc, vién chirc trong danh sach tra lvong
cua co quan, don vi. Danh sach tra lvong cua co quan, don vi dugc xac dinh theo
quyét dinh ctia cip co tham quyén giao bién ché (ddi véi can bd, cong chirc) hoic
phé duyét sé luong nguoi lam viée (dbi voi vién chirc) tinh dén ngay 31 thang 12
ctia nam xét nang bac luong trudce thoi han (2 1é 10% nay khéng bao gom cdc truong
hop ndang bdc luong truoc thoi han khi co thong bdo nghi huu).

b) Cach tinh s ngudi thudc ty 18 duoc nang bac luong trude thoi han: Cit mdi
10 nguoi trong danh sach tra luong (khong tinh sé du ra dudi 10 nguoi sau khi 1dy
téng so ngudi trong danh sach tra lwong cua don vi chia cho 10), don vi dugc xac
dinh c6 01 nguoi dugce ning bac luong trude thoi han do lap thanh tich xuét sic trong
nhiém thuc hién nhiém vu.

¢) S6 lan dugc nang bac luong trude thoi han do 1ap thanh tich xudt sic
trong thuc hién nhiém vyu: Khong thuc hién hai lan lién tiép nang bac luong trudc
thoi han do 1ap thanh tich xuét sic trong thyc hién nhiém vu.

4. Ché do nang bac luong trude thoi han ddi véi can bo, cong chuc, vién chuc
da co thong bdo nghi huu

Cén b, cong chirc, vién chic da c6 thong bao nghi huu, néu trong thoi gian gitr
bac dat du tiéu chuan dé nang bac luong thudng xuyén, chua xép bac lwong cubi cting
trong ngach hoic trong chirc danh va ké tir ngay c6 théng bao nghi huu dén trudce ngay
nghi huu con thiéu tir 12 thang trd xudng dé duoc nang bac lwong thudng xuyén theo
quy dinh thi dugc nang mdt bac luong trudc thoi han 12 thang so voi thoi gian gilt bac
dé xét nang bac luong thuong xuyén.
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Truong hop can bo, cong chirc, vién chirc vira thudc dbi twong duoc xét nang
bac luong trude thoi han do 1ap thanh tich xuat sic trong thuc hién nhiém vy, vira
thudc dbi tuong dugc xét nang bac luong trudce thoi han khi c6 thong bao nghi huu,
thi can bg, cong chuc, vién chiic dugc chon mot trong hai ché d6 nang bac luong
trudce thoi han.

II1. H6 so dé nghi niang bic hrong trudc thoi han

1. Thanh phin ho so

- Vin ban dé nghi viéc nang bac luong trudc thoi han (trong vin ban phdi
cung cdp cu thé tong sé can bé, cong chirc, tong sé vién chirc trong danh sdch tra
lwong ciia co quan, don vi thoi diém xét ndng lwong; sé can bg, cong chike, sé vién
chirc dwoc xét ndng bdc lwong triede thoi han do Idp thanh tich xudt sdc cia co quan,
don vi);

- Quy ché ning bac luong trude thoi han cta co quan, don vi (doi véi cdc don
vi su nghiép cong ldp)

- Bién ban hop co quan (déi véi cdc phong chuyén mén, Trung tam phuc vu hanh
chinh céng, Ban Chi huy Qudn su xd, Tram Y té x@) hodc bién ban hop Hoi dong xét
nang luong (doi vdi cdc truong hoc).

Trong bién ban cung cap rd danh sach nhitng nguoi dugc nang bac lwong trude
thoi han do 14p thanh tich xuat sac va thanh tich cu thé ctia timg ¢4 nhén;

- Danh sach dé nghi nang bac luong trudc thoi han (biéu mdu 01 giri kém);

- Ban sao Quyét dinh luong hién hudng;

- Ban sao Quyét dinh cong nhan thanh tich hodc ban sao thanh tich dé xét
nang bac luong trudce thoi han.

2. Thoi han givi hé so

Hb so giri vé UBND x3 (qua phong Vin hod - Xa héi) chim nhat ngay 29
thang 12 hang nim dé tong hop.

Néu qua thoi han néu trén, co quan don vi khong giri ho so thi coi nhu khong
c¢6 nhu cau dé nghi nang luong trude han.

IV. T6 chirc thue hién niang bic hrong truée thoi han nim 2025

1. Béi véi cac phong chuyén mén, Trung tim phuc vu hanh chinh coéng, Ban
Chi huy Quan sy x4, Tram Y té xa:

Ra soat trong danh séch trd lvong cua co quan, don vi nhitng can b, cong chure,

vién chic duoc nang bac luong thudng xuyén tir 01/01/2026 dén 31/12/2026, ddi
chiéu diéu kién, tiéu chuan dé dé xuat nang bac luong trudc thoi han.



5

2. Boi véi cac Truong Mam non, Ti€u hoc, Trung hoc co so:

- Ra soat trong danh sach tra lvong ctia co quan, don vi nhiing vién chirc dugc
nang bac luong thuong xuyén tir 01/01/2026 dén 31/12/2026, dbi chiéu diéu kién,
tiéu chuan dé dé xuat nang bac luong trudc thoi han hodc xem xét quyét dinh nang
bac lwong trudc han theo tham quyén.

- Béo c4o két qua ning bac luong thuong xuyén, nang phu cap, nang bac luong
trudc thoi han nam 2025 (biéu mau 02 giri kém)

Luu y:
- D61 véi vién chirc nganh gido duc va dao tao:

+ Chu tich UBND x4 quyét dinh nang bac lwong trude thoi han déi véi vién chirc
quan 1y thudc tham quyén bd nhiém theo quy dinh.

+ Nguoi dimg dau don vi sy nghiép quyét dinh ning bac luong trudc thoi han
d6i vai vién chie thude tham quyén quan 1y theo quy dinh.

3. Giao Phong Vin hoa - X4 hoi tong hop, tham muu hop Hoi dong luong xét
nang bac luong trudc thoi han, tham muu Chu tich UBND xa quyét dinh hodc dé
nghi cip c6 thAm quyén xem xét, quyét dinh.

Trén day 1a huéng dan thyc hién ché do nang bac luong trude thoi han do 1ap
thanh tich xuat sic ddi voi can bo, cong chirc, vién chirc. Trong qué trinh trién khai
néu c6 kho khan, vudng mic cic co quan, don vi phan anh vé Uy ban nhan dan x
(qua Phong Vin hoa - Xa hoi) dé xem xét, giai quyét./.."

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu trén; CHU TICH

- Lanh dao UBND x3; )
- Luu: VT, VHXH.

Nguyén Vin Piu
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