PHONG GD & BT HUYEN VU BAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS XA MINH THUAN Poc lap — Tw do — Hanh phuc
S6: 217 /IKH-KTNBMTh Minh Thudn, ngay 25 thang 09 nam 2023
KE HOACH

KIEM TRA NQI BO NAM HOQC 2023 — 2024

I. CAN CU"

Can cir Lugt Gi&o duc man 2019 va cdac van ban hwéng dan thi hanh ludt;
Théng tw s6 32/2020/TT-BGDPT ngay 15/9/2020 ciia BJ gi&o duc va Pado tao ban
hanh diéu 1é truong THCS, trwong THPT va truong phé théng co nhiéu cdp hoc;
Quyét dinh so 1554/0P-UBND ngay 10/8/2023 cua Chu tich UBND tinh Nam
pinh vé viéc ban hanh khung ké hoach thoi gian nam hoc 2023-2024 dsi véi
gido duc mam non, gido duc phé thong va gido duc thwrong xuyén tinh Nam
Pinh; Céng van so 3972/BGDPT-TTr ngay 07/8/2023 cua Bé Giao duc va Pao
tao (GDDT) vé viéc huéng dan thanh tra, kiém tra nam hoc 2023-2024 doi Voi
gi4o duc mam non, giao duc phé théng va giao duc thuwong xuyén; Céng vin s6
524/UBND-VP7 ngay 04/9/2023 ciia UBND tinh Nam Dinh vé viéc thuc hién
cac nhiém vu nam hoc 2023-2024; Céng vin sé 1504/SGDDT-TTr ngay
29/8/2023 cua Sé GDPT vé viéc trién khai cong tac thanh tra, kiém tra va
hwéng dan thuc hién nhiém vy ndm hoc 2023-2024; Céng van sé6 403/PGDDT —
KTr ngay 14/9/2023 cia Phong GD&DT huyén Vu Ban Vé viéc huéng dan cong
tac kiém tra ndi bé va thuc hién nhiém vu trong tdm cong tdc thanh tra, kiém tra
nam hoc 2023-2024

Ban KTNB truong THCS x& Minh Thudn xay dung ké hoach KTNB nédm hoc
2023-2024 nhur sau:



Il. MUC PICH, YEU CAU, NGUYEN TAC KIEM TRA:

1. Muc dich

- Kip thoi ndm bt thong tin vé tinh hinh trién khai thuc hién cac van ban
quy pham phap luat vé giao duc; van ban chi dao hudéng dan cua cac cap co
tham quyén lién quan;

- Thong qua kiém tra, tim ra cac giai phap kha thi dé nang cao hiéu qua
clia cong tac quan 1y, quan tri don vi; cting cb va thiét 1ap trat tu, ky cuong, gop
phan ning cao chat lugng, hiéu qua va phat trién bén viing gido duc & dia
phuong, don vi. Bién qua trinh kiém tra thanh ty kiém tra, ty danh gid cua can
b lanh dao quan 1y, vién chuc, nguodi lao dong trong viéc thuc thi nhiém vu,
cong vu duogc giao.

- Két qua kiém tra 1a mot trong nhiing cin cr quan trong dé danh gia murc
d6 hoan thanh nhiém vu duoc giao, danh gia theo chuan nghé nghiép, danh gia
cong chirc vién chuc, xét thi dua, ddi v&i can bo 1anh dao quan ly, nha giao,
nhan vién tap thé 10p, ngudi hoc. Pong thoi cling 14 co so thyc tién trong cong
tac boi dudng doi ngil, quy hoach can bd va thyuc hién chinh sach dbi véi doi ngii
can b9, lanh dao, quan ly, nha gido, nhan vién.

2. Yéu cau

- GB-GV lam cong tac kiém tra phdi hop vdi cc t6, bd phan chuyén
mon nghi€p vu cda nha truong tham muu giup Hi€u trudng nha truong
xay dung ké hoach thuc hién cong tac kiém tra nim hoc 2023-2024;

- T, bd phan chuyén mén nghi¢p vu tham muu thanh lap cac doan kiém
tra theo ké hoach dugc phé duyét, phan cong nhi€ém vu cu thé, noi dung kiém tra
c6 trong tAm trong diém, két thuc kiém tra thay mit hiéu trudng thong bao két
qua cho d6i tuong dugc kiém tra, dong thoi bao cdo két qua kiém tra vé ban
KTNB nha trudong , chiu trach nhiém theo doi viéc khéc phuc sau kiém tra;

- Két qua kiém tra phai phan anh dang thuc trang cta nha trudng, nhan
x¢ét, danh gia 1o diém manh, tdn tai, thiéu sot, sai pham cua tung bd phan, ca
nhan theo timg ndi dung kiém tra. Khich 18, dong vién, lan téa guong ngudi tot
viéc tot; xac dinh rd nguyén nhan cua tirng ton tai, thiéu sot va trach nhiém cua
t6 chirc, c4 nhan co6 lién quan dé kién nghi bién phap khic phuc nhuoc diém
nham cai tién chat lugng hoat dong day — hoc va don dbc thuc hién nghiém tuc,
tuan thu cac quy dinh ciia phap luat vé gido duc. Xt 1y, hodc dé xuat xu ly
nghiém minh nhimg sai pham néu c6) va kién nghi bién phap khic phuc han
ché, sai pham.

- Tang cudng kiém tra dot xudt nham phat hién, chan chinh kip thoi
nhirng sai sot trong qua trinh thyc hién cac quy dinh ctia phap luat vé gida duc,
dao tao, van ban quy pham phap luat c6 lién quan.



- Déy manh vi¢c xu 1y sau kiém tra (don dbc, kiém tra viéc thuc hién céc
kién nghi, quyét dinh xir 1y vé kiém tra).
3. Nguyén tic
- Chinh xéc, khach quan, cong khai, dan chu, kip thoi; khong chéng chéo
vé noi dung, ddi tuong, thoi gian kiém tra; khong lam can tré hoat dong binh
thuong ctia co quan, td chtrc, c4 nhan 1a dbi tuong kiém tra;
- Viéc tién hanh kiém tra phai dugc thuc hién trén co s& Quyét dinh hoac
van ban kiém tra cta Hiéu truong nha truong;
- Khong bo tri kiém tra qua 02 1an/nam hoc ddi véi 01 ddi tuong kiém tra
(trir trieomg hop kiém tra dot xudt).

I1I. KE HOACH KIEM TRA

1. Kiém tra thwong xuyén .

1.1. B6i twong kiém tra: Tat ca can bo, gido vién, nhan vién, céac to,
nhém, ban, b phan trong nha truong.

Noi dung Kiém tra: Kiém tra viéc thuc hién cac nhiém vu cua céc tap thé
va ca nhan.

1.2. Phuong phap kiém tra: Kiém tra vién phdi hop cac phuong phap
Sau:

+ Phuong phap quan sat.

+ Phuong phap diéu tra.

+ Phuong phap kiém tra.

+ Phuong phap tham du cac hoat dong cu thé.

+ Phuong phap phan tich tong hop tai liéu va déi chiéu véi thuc té.

2. Kiém tra bang quy trinh (theo ké hoach)

2.1. Kiém tra toan dién gido vién

2.1.1. Béi tugng kiém tra: Gido vién dang tryc tiép giang day tai nha
truong

Noi dung kiém tra :
a, PhEm chEt chYnh trb, ®!o ®@c léi séng:

- Nhan thtc vé tu tuong chinh tri, viéc chép hanh chinh sach phap luat
ctia nha nudc, thyc hién cac quy ché ciia nganh va cua dia phuong, cac quy dinh
cua co quan, don vi, viéc dam bdo gid cong, ngay cong.

- Pao duc, nhan cach 16i séng, y thuc d4u tranh chéng tiéu cuc, su tin
nhiém cua déng nghi¢p, hoc sinh va nhan dan; tinh than doan két; tinh trung
thyc trong cong tac; quan hé déng nghiép, thai d6 phuc vu nhan dan va hoc sinh.

b, Vilc thuc hibn c,c quy ®bnh vO chuy®n m«n
nghiOp vé cAa gi,o vi®n:

- Kiém tra viéc thuc hién chwong trinh, ndi dung, ké hoach day hoc

- Kiém tra viéc thuc hién céac quy dinh vé day thém hoc thém.



- Kiém tra viéc thuc hién quy ché chuyén mén: Ké hoach day hoc, gido
an va cac ho so khac co lién quan theo quy dinh.

- Kiém tra viéc d6i moi phuong phép day hoc, d6i méi kiém tra danh gia
theo dinh hudng phat trién ning luc ngudi hoc.

- Kiém tra viéc thi nghiém, thuc hanh, sir dung thiét bi d6 dung day hoc.

- Kiém tra viéc sinh hoat t6 nhom chuyén mon, thuc hién nhi¢ém vu boi
dwong thwong xuyén cua giao vién.

- Kiém tra gio 1én 16p: Du gio ti da 2 tiét. Khi dy gio can bo kiém tra
can phai 1ap phiéu du gio, nhan xét gid day theo quan diém phan tich hiéu qua
hoat dong cua hoc sinh, danh gia viéc td chire, kiém tra, dinh hwdéng hoat dong
hoc cho hogc sinh cua gido vién vé trinh do thuc hién chuan kién thuc, ki nang,
cac nang luc can phat trién theo dic thu tiét hoc.

- Két qua giang day: Piém kiém tra hoic két qua danh gia moén hoc cia
hoc sinh tir dau nam hoc dén thoi diém kiém tra; két qua khao sat ctia can bo
kiém tra; két qua kiém tra cac 16p do gido vién day so v6i chat lwong chung cua
toan trwwong trong nam hoc.

- Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu khac duogc giao:

+ Cong tac chil nhiém 16p (néu co).

+ Cong tac gido duc dao dtrc hoc sinh.

+ Cong tac khac duogc giao.

- Kha ning phat trién ctia gido vién vé chuyén mén nghiép vu, ning luc
quan li va cac hoat dong xa hoi khac.

2.1.2. Phuong phép kiém tra: Kiém tra vién phdi hop cac phuong phap
Sau.

+ Phuong phap quan sat.

+ Phuong phap diéu tra.

+ Phuong phap kiém tra truc tiép ho so c6 lién quan.

+ Phuong phap tham du cac hoat dong cu thé.

+ Phuong phap phan tich tong hop tai liéu va déi chiéu véi thuc té.

2.1.3. Téng s6 cudc kiém tra: 02 cude

2.2. Kiém tra chuyén dé gido vién

2.2.1. Pbi tuong kiém tra: Gido vién dang truc tiép giang day tai nha
truong.

No6i dung kiém tra: Lua chon mot s6 chuyén dé sau dé kiém tra.

- Pham chat chinh tri dao drc, 16i sdng.

- Kiém tra trinh d6 nghiép vu su pham.

- Kiém tra viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach giao duc.

- Kiém tra ho so s6 sach, gido an.



- Kiém tra vi¢c sinh hoat t6 nhoém chuyén mdn,viéc boi dudng thwong

xuyén vé€ chuyén mon, nghiép vu.

sSau.

- Kiém tra viéc thuc hién céc quy dinh vé day thém, hoc thém.

- Kiém tra viéc sir dung dd dung thiét bi day hoc,img dung CNTT

- Kiém tra viéc d6i m&i phuong phap day hoc, d6i méi KTPG hoc sinh.

- Cong tac chu nhi¢m 16p.

- Cong tac bodi gioi, phu kém.

- Cong tac day thém-hoc thém.

2.2.2. Phuong phap kiém tra: Kiém tra vién phdi hop cac phuong phap

+ Phuong phap quan sat.

+ Phuong phap diéu tra.

+ Phuong phap kiém tra.

+ Phuong phap phan tich tong hop tai liéu va déi chiéu véi thuc té.
2.2.3. Tong s cudc kiém tra: 6 cudc (cé danh muc dinh kém)

2.3. Kiém tra toan dién T6/Nhém chuyén mén / b phan

2.3.1. Pbi tugng kiém tra: Céc to chuyén moén, bd phan trong nha trudng
Noi dung kiém tra :

- Chuyén dé thuc hién nén nép hoc sinh, cong tac an toan trudng hoc.

- Céng tac vé sinh.

- Kiém tra viéc xdy dung, t6 chtc thuc hién ké hoach thu chi. Cong tac

quan ly, st dung ngan sach ngan sach nam 2022, 2023; quan ly va sir dung cac
khoan dong gép cua hoc sinh nam hoc 2023-2024.

Sau.

- Cong tac bdi dudng va ty boi dudng chuyén mon.
- Cong tac SHCM cuia to chuyén mon.
2.3.2. Phuong phap kiém tra: Kiém tra vién phoi hop cac phuong phap

+ Phuong phap quan sat.

+ Phuong phap diéu tra.

+ Phuong phép kiém tra.

+ Phuong phap tham du cac hoat dong cu thé.

+ Phuong phap phan tich tong hop tai liéu va ddi chiéu véi thuc té.

2.3.3. Tong s6 cudc kiém tra: O cudc (cO danh muc dinh kém):01 1an / to/

bo phan/nam.

2.4. Kiém tra toan dién Ban/Bé phan

2.4.1. Dbi tuong kiém tra: Bo phan y té hoc duong, thiét bi day hoc.

Noi dung kiém tra:

- Ké hoach mua sam thiét bi theo nhu cau day va hoc, phong chéng dich.
- Céc loai hd so.



- T6 chuc, két qua thuc hién.

2.4.2. Phuong phap kiém tra: Kiém tra vién phdi hop cac phuong phap
sau:

+ Phu-ng ph.,p ®iOu tra.

+ Phu-ng ph.,p kifm tra

+ Phu-ng ph.p phOn tYch teng hip tpi 1i0u vp ®éi
chiOu vii thuc tO.

2.4.3. Tong s6 cuoc kiém tra: 0 cudc

2.5. Kiém tra chuyén dé déi véi T6/Nhom chuyén mén, Ban/Bé phan

2.5.1. Béi tugng kiém tra: CAc to chuy@n mén, cac b phan: vin thu, thu
vién, ké toan.

Noi dung kiém tra :

a/ P6i vé6i t6 chuyén mon: Kiém tra mot trong cac ndi dung sau:

- Ho so chuyén mon, ho so quan ki to(ké hoach gido duc, bién ban hop to
chuyén mon, chuyén dé boi dudng chuyén mon).

- Viéc chi dao phong trao hoc tap caa hoc sinh.

- Cong tac bdi dudng HSG .

b/ Pbi véi cac ban,bd phan: Kiém tra trong cic ndi dung sau:

- Céc hoat dong cua can bo thu vién(viéc thuc hién noi qui, viéc cho
muon, thu hdi, hd so sb sach, bao quan).

- Viéc quan 1i, luu trix hd so, cong van di dén.

- Ké hoach t6 chtc thuce hién Ban tam li tu van hoc duong.

- Két qua thyc hién.

2.5.2. Phuong phap kiém tra: Kiém tra vién phdi hop cac phuong phap
sau:

+ Phu-ng ph.p ®iOu tra.

+ Phu-ng ph.p kilOm tra.

2.5.3. Tong s6 cudc kiém tra: 02 cudc (c6 danh muc dinh kem)

2.6. Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu dwoc giao cia can b quan Ii.

2.6.1.Noi dung kiém tra

* Poi voi ¢ong tac quan Ii cua Hiéu truong.

- Kiém tra viéc xay dung ké hoach nam hoc, hoc ki va hang thang cua
Hiéu truéng, cua cac bo phan; viéc thuc hién ké hoach cac mit gido duc; viéc
thuc hién cac Quy ché trong hoat dong cua nha trudng.

* i voi Pho Hiéu truang.

- Kiém tra cong tac quan i va té chic giang day.

- Cong tac quan li day thém, hoc thém.

2.6.2. Phuong phap KT.



+ Phuong phap kiém tra.

+ Phuong phap tham du cac hoat dong cu thé.

2.6.3. Tong sb cudc kiém tra: 01 cudc. ( c6 danh muc dinh kem)

2.7. Kiém tra hoat ddng hoc tap, rén luyén caa hec sinh:

2.7.1.Noi dung kiém tra:

- Kiém tra viéc gido duc toan dién va viéc ty rén luyén caa hoc sinh
thong qua cac dot Kiém tra dinh ky, céc ky thi tap trung, qua hoat dong tap thé,
qua hoat d@ong ngoai gio 1én 16p, hoat dong trai nghiém sang tao, hoat dong
Doan, Doi, cc Hoi thi do nha trudng va cap trén to chuc.

- Kiém tra viéc thuc hién nén nép, cac quy dinh cua 16p cia truong:

2.7.2.Phuong phap kiém tra:

+ Phuong phap quan sat.

+ Phuong phap diéu tra.

+ Phuong phap kiém tra.

+ Phuong phap tham du cac hoat dong cu thé.

2.7.3. Tong s6 cudc kiém tra: 02 cudc (01 1an /hoc ky.)

2.8. Kiém tra dét xuat: Cac t6 chirc(Cong Poan, Poan, Doi)..., ¢4 nhan
trong nha trudng trong viéc xay dung ké hoach, thuc hién ké hoach, cap nhat hd
so s0 sach...Khi co quyét dinh caa Hiéu truang.

3. Cong tac tiép cong dan, giai quyét KN, TC va PCTN

3.1. Cong tac tiép dan, giai quyét KN, TC:

3.1.1.Noi dung KT:

- Kiém tra viéc xay dung so séach tiép cong dan, s theo ddi don thu
khiéu nai, t6 cao, ghi chép theo quy dinh; bd tri dja diém tiép céng dan phu hop
(c6 ndi quy noi tiép céng dan; lich phan cong truc tiép cong dan, quy ché tiép
cong dan, tiép nhan, xt 1y va giai quyét don thu khiéu nai, t6 céo), thiét l1ap ho
so vu Viéc giai quyét khiéu nai,td cao (néu co) ding quy dinh; viéc thyuc hién ké
khai, xir ly thong tin vé thu nhap ca nhan.

3.1.2.Phuong phap KT:

+ Phuong phap diéu tra.

+ Phuong phép kiém tra.

3.1.3. Tong sb cuoc kiém tra: 01 cudc( ¢d danh muc dink keém)
3.2. Cong tac PCTN:
3.2.1.Noi dung KT:

- Kiém tra viéc xay dung ké hoach thuc hién phong chéng tham nhiing
va thuc hanh tiét kiém chéng 1ang phi cia nha truong, xay dung cac quy ché:
quy ché 1am viéc, quy ché thuc hién dan chu trong hoat dong cua don vi, quy
ché chi tiéu noi bo, quy ché quan ly tai san, quy tic tng xir dao dac nghé



nghiép, quy ché tiép cong dan, viéc xay dung hd so, s6 sach va cap nhat, ghi
chép theo quy dinh.

3.2.2.Phuong phap KT: Phu-ng ph.,p ®iOu tra ; Phuong phap
kiém tra.

3.2.3. Téng s6 cudc kiém tra: 01 cudc( c6 danh muc dinh kem)

IV. TO CHUC THUC HIEN

1.Céc bién phap té chirc thye hién

1.1.Thanh lap ban kiém tra.

(C6 danh sach kem theo)

1.2. T6 chuc cho can bo, gido vién nghién ctu, hoc tap cac vin ban
huéng dan vé cong tac kiém tra noi bo. Tang cuong tuyén truyén, phd bién,
quan triét Nghi dinh s6 42/2013/ND-CP ngay 09/5/2013 caa Chinh pha quy dinh
vé to chic va hoat dong thanh tra gido duc, Thong tu s6 39/TT-BGDDT ngay
04/12/2013 cua Bo Giéo duc va Pao tao hudng dan vé thanh tra chuyén nganh
trong linh vuc gi4o duc va cac cac van ban quy pham phap luat thanh tra, khiéu
nai, t cdo, tiép cong dan, phong chong tham nhiing.

1.3. Nang cao hiéu qua cong tac tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, to
c4o, phong, chéng tham nhiing theo quy dinh cua phép luat.

1.4. To chirc tap huan, boi dudng cho cac dong chi lam cong tac kiém
tra, hoc tap Nghi dinh s6 42/2013/ND-CP ngay 09 thang 5 nim 2013 ctia Chinh
phu vé to chtrc va hoat dong ctua Thanh tra Gido duc;Thong tu s6 39/2013/TT-
BGDDT ngay 05/12/2013 ciia Bo truong Bo GD-PT hudng dan vé thanh tra
chuyén nganh trong linh vuc gido duc; Quy dinh ctia Bo GD-PT vé danh gia gio
day, hd so gido an cua gido vién; huéng dan vé cong tac kiém tra ndi bd cla
Phong GD-DBT huyén Vu Ban.

1.5. Phéi hop v6i BCH Cong doan co sd ¢6 bién phap to chirc chi dao
chat ch€ hoat dong cua ban thanh tra nhan dan theo quy dinh.

1.6. Hoc tap va trao ddi kinh nghiém véi cac ddng chi phu trach cong tac
kiém tra caa Phong

1.7. Két hop nhiéu hinh thtrc kiém tra: kiém tra thuong xuyén, dinh ky,
dot xut.

1.8. Lich kiém tra dugc trién khai cu thé hang tuan theo lich hoat dong
cta nha truong.

1.9. Sau mdi dot kiém tra déu rat kinh nghiém dé tién hanh dot kiém tra
sau hi¢u qua hon. Dac biét chu trong cong tac tu van, thic déy sau kiém tra.

1.10. Pinh ky ra soat, diéu chinh ké hoach cho phu hop véi tinh hinh
thue té cta nha trudng trong ting giai doan.

2. Trach nhiém thuc hién

2.1. Trach nhiém caa Hiéu truwéng.



- Ban hanh QD thanh 1ap ban KTNB, ban hanh QD céc cudc kiém tra.
- Lap danh séch cta Ban (kém theo QD)
- Phé duyét ké hoach cua BKTNB, cua to kiém tra.
- Theo di giam sat danh gia viéc thuc hién céac kién nghi trong KT va
thong bao két qua KT
- Can ctr két qua kiém tra caa cac to nhdm, bo phan va cac nhan
CB,GV NV d¢ danh gia thi dua danh gia cong chic hang nam.
2.2. Trach nhiém cua Ban KTNB.
- Xay dung quy ché hoat dong ciia Ban KTNB, phan céng nhiém vu cac
thanh vién cua ban
- Xay dung ké hoach kiém tra noi bo trong nim hoc.
- Cong khai ké hoach kiém tra NB truéc nha truong.
- Trién khai kiém tra theo ké hoach.
- Panh gia két qua kiém tra qua timg dot kiém tra.
- T6 chwce rat kinh nghiém, diéu chinh ké hoach(néu can)
- B4o c40 Hiéu truong nha truong, thong bao két qua kiém tra cho céc
t6 chirc va ca nhan dugc kiém tra.
2.3. Trach nhiém cia T trwéng (chuyén méon, Vin phong), Truéng
cac Ban, Bo phan trong nha trwong.
Cin ctr ké hoach KT cua Ban KTNB céc to truong, truéng cac ban bo
phan:
- Xay dung ké hoach tién hanh céac cuoc KT, phan cong nhiém vu cho
cac thanh vién trong to.
- Théng bao KHKT dbi véi @i tuong kiém tra.
- Tién hanh KT theo ké hoach, xay dung bao cdo két qua, xay dung
thong béo két qua KT.
2.4. Trach nhiém cia CB, GV, NV nha trwong.
- Hoc tap, tim hiéu cé&c noi dung lién quan dén cong tac kiém tra ndi bo.
- Phéi két hop véi cac kiém tra vién dé to chuc cac cudc kiém tra theo
ké hoach cua ban kiém tra, t6 kiém tra.
- Nhan két qua kiém tra tir cac t6 KT caa nha trudng.
Trén day la ké hoach kiém tra noi bo nam hoc 2023-2024 cia nha
trrong. Kinh trinh Hiéu trudng nha truong xem xét, phé duyét ./.
KT.TRUONG BAN KTNB

Pinh Thi Nhuw Tuyét
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