
Phụ lục 2: Danh mục các nhiệm vụ chuyển đổi số
(Kèm theo Kế hoạch số      /KH-UBND ngày   /4/2026 của UBND xã Minh Tân)

STT Nhiệm vụ Cơ quan/Đơn vị chủ trì Thời gian thực 
hiện Ghi chú

1
Hỗ trợ đầu tư, mua sắm, thiết lập 
mới, mở rộng, nâng cấp hạ tầng 
trang thiết bị.

Phòng VH-XH; Các phòng 
ban, đơn vị

Năm 2026 và các 
năm tiếp theo

Nhiệm vụ thường
xuyên

2 
Nâng cấp hệ thống truyền thanh 
cụm Cộng Hòa, bổ sung một số 
cụm loa ở một số đơn vị

Phòng VH-XH; Trung tâm dịch 
vụ sự nghiệp công Năm 2026 Nhiệm vụ chuyển 

tiếp năm 2025

3
Đầu tư hệ thống phòng họp không 
dùng văn bản giấy tại trụ sở Đảng 
ủy và trụ sở UBND xã

Phòng VH-XH; Văn phòng 
Đảng ủy; Văn phòng HĐND và 

UBND.

Năm 2026 và các 
năm tiếp theo Nhiệm vụ mới

4

Đầu tư, mua sắm trang thiết bị 
phục vụ chuyển đổi số ở các cơ sở 
thôn, trường học (Máy tính, máy 
in, đường truyền mạng,..)

Phòng VH-XH; Các cơ sở thôn 
xóm

Năm 2026 và các 
năm tiếp theo Nhiệm vụ mới

5

Đầu tư Hệ thống an toàn bảo mật 
dành cho cơ quan tổ chức VNPT 
SmartIR: Kiểm soát tuân thủ các 
quy định An toàn thông tin của 
người dùng trong tổ chức, giúp 
quản lý tốt vấn đề thực thi các 
quy định An toàn thông tin. Hạn 
chế tối đa việc lây nhiễm mã độc 
trong mạng máy tính của UBND 
xã.

Phòng VH-XH; Các phòng 
ban, đơn vị

Năm 2026 và các 
năm tiếp theo Nhiệm vụ mới
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6

Nâng cấp, mở rộng hệ thống mạng 
nội bộ (LAN) và mua sắm trang 
thiết bị CNTT tại các phòng, ban 
thuộc UBND xã

Phòng VH-XH; Các phòng 
ban, đơn vị

Năm 2026 và các 
năm tiếp theo

Nhiệm vụ thường
xuyên

7

Tuyên truyền, truyền thông về 
chuyển đổi số và đảm bảo an toàn, 
an ninh thông tin mạng cho đội 
ngũ cán bộ lãnh đạo, cán bộ công 
chức, viên chức, người lao động; 
các đảng viên, đoàn viên, hội viên 
trong các cơ quan Đảng, nhà nước, 
các tổ chức đoàn thể, chính trị - xã 
hội trên địa bàn

Ủy ban Mặt trận Tổ
quốc Việt Nam xã;

Văn phòng Đảng ủy;
Phòng VH-XH;

Trung tâm dịch vụ sự nghiệp 
công 

Năm 2026 và các
năm tiếp theo

Nhiệm vụ thường
xuyên

8
Duy trì hoạt động Trang thông tin 
điện tử chuyên mục chuyển đổi số 
và đề án 06

Phòng VH-XH;
Trung tâm dịch vụ sự nghiệp 

công 

Năm 2026 và các
năm tiếp theo

Nhiệm vụ thường
xuyên

9

Xây dựng clip tuyên truyền quảng 
bá, giới thiệu quy trình, hướng dẫn 
thực hiện các thủ tục hành chính 
tại Trung tâm Phục vụ hành chính 
công tỉnh

Trung tâm Phục vụ Hành chính 
công

Năm 2026 và các
năm tiếp theo

Nhiệm vụ thường
xuyên

10

Hợp tác tuyên truyền về chuyển 
đổi số tỉnh Ninh Bình và tuyên 
truyền về triển khai thực hiện 
Nghị quyết số 57-NQ/TW ngày 
22/12/2024 của Bộ Chính trị

Phòng VH-XH ; Trung tâm 
dịch vụ sự nghiệp công

Năm 2026 và các
năm tiếp theo

Nhiệm vụ thường
xuyên

11
Hợp tác với Công an xã thực hiện 
nhiệm vụ truyền thông, tuyên 
truyền các tiện ích Đề án 06/CP 

Công an xã;
Phòng VH-XH

Năm 2026 và các
năm tiếp theo

Nhiệm vụ thường
xuyên
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phục vụ công tác chuyển đổi số 
trên địa bàn

12

Thuê các cá nhân và tổ chức trong 
việc tư vấn xây dựng, hoạch định 
chính sách, xây dựng các văn bản 
quy phạm pháp luật, quy hoạch, 
chiến lược phát triển và các nội 
dung khác có liên quan trong quá 
trình triển khai, thực hiện chuyển 
đổi số trên địa bàn

Phòng VH-XH
Năm 2026 và các

năm tiếp theo
Nhiệm vụ thường

xuyên

13

Tổ chức các Hội nghị tập huấn, 
bồi dưỡng về chuyển đổi số, kiểm 
soát thủ tục hành chính; thực hiện 
thủ tục hành chính trên môi trường 
điện tử cho cán bộ, công chức, 
viên chức, tập huấn an toàn thông 
tin cho cán bộ công chức, viên 
chức, giáo viên các nhà trường

Văn phòng HĐND và UBND;
Phòng VH-XH

Năm 2026 và các
năm tiếp theo

Nhiệm vụ thường
xuyên

14

Xây dựng Hệ thống thông tin giám 
sát, đánh giá kết quả thực hiện các 
chỉ tiêu, nhiệm vụ về phát triển 
khoa học, công nghệ, đổi mới sáng 
tạo và chuyển đổi số 

Văn phòng HĐND và UBND Năm 2026 và các
năm tiếp theo

Nhiệm vụ chuyển
tiếp từ năm 2025

15

Đầu tư, nâng cấp mở rộng cơ sở hạ 
tầng hệ thống thông tin, phần mềm 
và yêu cầu đảm bảo an toàn thông 
tin mạng phục vụ hoạt động chỉ 
đạo, điều hành của UBND xã, 
thực hiện chuyển đổi số 

Phòng VH-XH; Văn phòng 
HĐND và UBND

Năm 2026 và các
năm tiếp theo

Nhiệm vụ chuyển
tiếp từ năm 2025
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16 Duy trì hoạt động Tổ công nghệ số 
cộng đồng xã và tại 32/32 thôn. Phòng VH-XH Năm 2026 và các 

năm tiếp theo

Nhiệm vụ thường
xuyên

17

Tổ chức các Hội nghị tập huấn 
trực tiếp nâng cao kỹ năng chuyển 
đổi số cho thành viên Tổ Công 
nghệ số cộng đồng

Phòng VH-XH; Các phòng 
ban, đơn vị

Năm 2026 và các 
năm tiếp theo

Nhiệm vụ thường
xuyên

18 Tập huấn kỹ năng số cho toàn bộ 
cán bộ, công chức xã.

Phòng VH-XH; Các phòng 
ban, đơn vị

Năm 2026 và các 
năm tiếp theo

Nhiệm vụ thường
xuyên

19

Thuê dịch vụ công nghệ thông tin: 
Hệ thống thông tin giải quyết thủ 
tục hành chính tỉnh Ninh Bình Trung tâm phục vụ HCC Năm 2026 và các 

năm tiếp theo

Nhiệm vụ chuyển
tiếp từ năm 2025

20
Thuê dịch vụ công nghệ thông tin: 
Phần mềm Quản lý công chức, 
viên chức 

Phòng VH-XH Năm 2026 và các 
năm tiếp theo

Nhiệm vụ chuyển
tiếp từ năm 2025

21

Thuê dịch vụ công nghệ thông tin: 
Phần mềm Quản lý văn bản và 
Điều hành trong các cơ quan nhà 
nước

Văn phòng HĐND và UBND
Phòng VH-XH; Các phòng 

ban, đơn vị

Năm 2026 và các 
năm tiếp theo

Nhiệm vụ chuyển
tiếp từ năm 2025

22

Thuê dịch vụ công nghệ thông tin: 
Hệ thống giám sát, điều hành hoạt 
động của Trung tâm phục vụ hành 
chính công

Trung tâm phục vụ HCC Năm 2026 và các 
năm tiếp theo

Nhiệm vụ chuyển
tiếp từ năm 2025

23 Thuê dịch vụ phần mềm quản lý 
hoạt động của Trung tâm (kết hợp 

Phòng VH-XH; Trung tâm dịch 
vụ sự nghiệp công

Năm 2026 và các 
năm tiếp theo

Nhiệm vụ thường
xuyên
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Trang thông tin điện tử của Trung 
tâm đáp ứng quy định tại Nghị 
định số 42/2022/NĐ-CP ngày 
24/6/2022 của Chính phủ và Nghị 
định số 118/2026/NĐ-CP ngày 
09/6/2026 của Chính phủ)

24
Thuê dịch vụ công nghệ thông tin: 
Hệ thống Hội nghị trực tuyến Văn phòng HĐND và UBND;

Phòng VH-XH
Năm 2026 và các 

năm tiếp theo

Nhiệm vụ thường
xuyên

25

Thuê dịch vụ CNTT: Trợ lý ảo 
(AI) hỗ trợ cán bộ, công chức, 
viên chức trong giải quyết công 
việc trên môi trường số

Phòng VH-XH Năm 2026 và các 
năm tiếp theo Nhiệm vụ mới

26

Trang bị bản quyền phần mềm diệt 
virus cho hệ thống máy chủ đảm 
bảo an toàn thông tin, an ninh 
mạng

Phòng VH-XH Năm 2026 và các 
năm tiếp theo

Nhiệm vụ thường
xuyên

27 Các nhóm nhiệm vụ đột xuất, phát 
sinh theo chỉ đạo của cấp trên.

Phòng VH-XH; 
Các phòng ban, đơn vị Năm 2026

Nhiệm vụ thường
xuyên
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